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Nr. 7.2296/13.01.2012 

 
 

DOCUMENTA� IA PENTRU OFERTAN� I 
PENTRU ACHIZI� IA  

 
„CONSUMABILE DE BIROU” 

   

Achizitor: 
 

CONSILIUL NA � IONAL AL ÎNTREPRINDERILOR 
PRIVATE MICI � I MIJLOCII DIN ROMÂNIA – FILIALA 
ARAD (CNIPMMR ARAD) 

Titlul proiectului POSDRU:  
 

ACADEMIA D E ANTREPRENORIAT – DE LA IDEE LA 
AFACERE! 

ID proiect POSDRU:  
 60503 

Calitatea achizitorului în 
cadrul proiectului: 
 

Beneficiar 

 
 
1. INFORMA� II GENERALE 
 
1.1 Achizitor:  
 
Denumire:  CONSILIUL NA� IONAL AL ÎNTREPRINDERILOR PRIVATE MICI � I MIJLOCII DIN 
ROMÂNIA – FILIALA ARAD (CNIPMMR ARAD) 
 
Adres � : Str. Nicolae B� lcescu nr. 5, ap. 2, cod po� tal: 310123.  
Localitate: Arad, � ara: România 
 
Persoan �  de contact:  
L� pugean Cristina 

Telefon:  
0257/253.757. 

E-mail:  arimm@clicknet.ro  Fax:  0257/253.757. 
 

Adres �  de internet:  www.imm-arad.ro  
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a) Termen limit�  de depunere a ofertelor (data � i ora): 23.01.2012, ora 13:00. 
 
b) Adresa unde se primesc ofertele: Str. Nicolae B� lcescu nr. 5, ap. 2, cod po� tal: 310123, 
Localitate: Arad, � ara: România. 
 

Orice ofert �  primit �  dup �  termenul limit �  de depunere a ofertelor stabilit în documenta �ia 
pentru ofertan � i sau la o alt �  adres �  decât cea indicat �  mai sus nu va fi evaluat �  de achizitor, 
acestea fiind p � strate la sediul achizitorului, nedeschise. 
 
 
 
1.2. CALENDARUL PROCEDURII 
 

1. Îndeplinirea condi�iilor de lansare a procedurii: 
    a) întocmirea documenta�iei de atribuire 
    b) identificarea fondurilor necesare desf�� ur� rii contractului 

13.01.2012 

2. Publicare anun� publicitar 
 

16.01.2012 

3. Transmiterea cererilor de oferte 
 

16.01.2012 

4. Punerea la dispozi�ie a documenta�iei de atribuire 
 

16.01.2012 

5. Primirea de clarific� ri privind documenta�ia de atribuire � i 
rãspunsul la acestea 

19.01.2012 

6. Numirea evaluatorului 
 

20.01.2012 

7. Primirea ofertelor 
 

23.01.2012 
Ora 13:00 

8. Deschiderea ofertelor � i atribuirea contractului  
 

24.01.2012 
Ora 10:00 

9. Notificarea privind rezultatul aplic� rii procedurii 
 

24.01.2012 

10. Semnarea contractului 
 

30.01.2012 

11. Întocmirea dosarului de achizitie public�  
 

31.01.2012 
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2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZI � IE 
 
2.1 Descriere 
 
2.1.1. Denumirea contractului de achizi �ie:  
Titlu: Achizi�ie consumabile de birou  
 
2.1.2. Descrierea serviciilor ce vor fi achizi �ionate  
 
În cadrul acestui contract vor fi achizi�ionate consumabile de birou care vor fi utilizate la 
implementarea proiectului „Academia de Antreprenoriat – de la idee la afacere!” finan�at din FSE 
prin POSDRU 2007-2013 în anul 2 (2012) de implementare a proiectului. 
 
2.1.3. Denumire contract � i loca �ia lucr � rii, locul de livrare sau prestare  
(a) Lucr� ri      
 

(b) Produse                X  (c) Servicii             

Execu�ie                    
 
Proiectare � i execu�ie  
 
Realizare prin orice mijloace 
corespunz� toare cerin�elor 
specificate de achizitor 
 

Cump� rare                 X 
 
Leasing 
 
Închiriere  
 
Cump� rare în rate  

Categoria serviciului: 
 
2A 
 
2B                         

Principala loca�ie a lucr� rii: 
 
 
 
 

Principalul loc de 
livrare: 
 
Arad  

Principalul loc de prestare: 
 
________________ 

2.1.4. Durata contractului de achizi �ie 
 
11 luni de la semnarea contractului de ambele p� r�i 
 
2.1.5. Valoarea estimat �  a contractului  
 
17640 lei f� r�  TVA. 
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3. INFORMA� II DETALIATE � I COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT 
PENTRU STABILIREA OFERTEI CÂ � TIG� TOARE 

 
Pre�ul cel mai sc� zut                                                                                           X 
 
Oferta cea mai avantajoas�  din punct de vedere economic  
 
 
Oferta câ� tig� toare va fi desemnat�  prin aplicarea criteriului Pre�ul cel mai sc� zut.  
În vederea aplic� rii acestui criteriu, ofertan�ii vor depune ofertele con�inând doar produsele indicate 
în tabelul de la pct. 5 Descrierea obiectului contractului din cadrul acestui document.  
Ofertan�ii vor indica în ofertele depuse pre�ul per 1 unitate de m� sur�  a produselor solicitate.  
Astfel c�  evaluarea ofertelor se va realiza prin aplicarea principiului pre�ul cel mai mic la pre�ul total 
al ofertei pentru 1 unitate de m� sur�  din fiecare produs inclus în ofert� .  
 
 
4. PREZENTAREA OFERTEI  
4.1. Limba de redactare 
a ofertei 

Limba român �  

4.2. Moneda în care 
este exprimat pre �ul 
contractului 

Lei  

4.3. Perioada minim �  de 
valabilitate a ofertei 

Cel putin 30 de zile de la transmiterea ofertei c� tre solicitant 

4.4. Modul de 
prezentare a ofertei 
(tehnic � i financiar) 

Oferta tehnic�  � i financiar�  va fi transmis�  în formatul preferat de 
ofertant, cu condi�ia sa con�in�  urm� toarele informa�ii: 

- cost estimat per produs – f� r�  TVA;  
- termene de livrare; 
- alte informa�ii considerate semnificative de c� tre ofertant; 

 
Adres �  depunere ofert � : 
Po� tal la adresa:  Str. N. B� lcescu, nr. 5, ap. 2, cod postal 310123, 
Arad, jud. Arad 
 
Sau per e-mail:  arimm@clicknet.ro; comunicare@imm-arad.ro  
 
Persoan �  responsabil �  înregistrare: 
L� pugean Cristina 
 
Data � i ora limit �  de depunere a ofertei: 
23.01.2012, ora 13:00. 
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4.5. Posibilitatea retragerii 
sau modific � rii ofertei 

Retragerea ofertelor se poate face numai la solicitarea scris�  a 
operatorului economic, depus�  la sediul autorit�� ii 
contractante, pân�  la data � i ora deschiderii ofertelor. 
 
Ofertantul poate modifica con�inutul ofertei, pân�  la data � i ora 
stabilit�  pentru depunerea ofertelor, adresând pentru aceasta 
autorit�� ii contractante o cerere de retragere a ofertei în 
vederea modific� rii. 
 
Autoritatea contractant�  nu este r� spunz� toare în leg� tur�  cu 
posibilitatea ofertantului de a depune noua ofert� , modificat� , 
pân�  la data si ora limit� , stabilit�  în documenta�ia de atribuire. 
Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv for�a major� , cad în 
sarcina operatorului economic. 
 
Oferta depus�  la o alt�  adres�  a autorit�� ii contractante decât 
cea stabilit�  sau dup�  expirarea datei � i orei limit�  pentru 
depunere este considerat�  întârziat�  si va fi p� strat�  
nedeschis�  la sediul autorit�� ii contractante.  

4.6. Informa �ii referitoare la 
termenele pentru livrarea 
bunurilor 

Consumabilele de birou vor fi livrate pe baz�  de comand�  
emis�  de autoritatea contractant�  în maxim 3 zile. 

4.7. Modalit �� i de contestare a 
deciziei achizitorului de 
atribuire a contractului de 
achizi � ie � i de solu �ionare a 
contesta �iei 

Contesta�iile se pot depune la CNIPMMR Arad, la urm� toarea 
adres�  po� tal� : 
 
Str. Nicolae B� lcescu, nr. 5, ap. 2A, 310123 – Arad, jud. Arad. 
Tel./fax: 0257/253.757, e-mail: arimm@clicknet.ro  
 

4.8. Clauzele contractuale 
obligatorii, inclusiv condi �iile 
de actualizare/modificare a 
pre�ului contractului de 
achizi � ie 

Clauze contractuale obligatorii: 
1. Obiectul principal al contractului 
2. Pre�ul contractului 
3. Durata contractului 
4. Executarea contractului 
5. Documentele contractului 
6. Obliga�iile principale ale prestatorului 
7. Obliga�iile principale ale achizitorului 
8. Sanc�iuni pentru neîndeplinirea culpabil�  a obliga�iilor 
9. Ajustarea pre�ului contractului 
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5. Descrierea obiectului contractului (specifica �iile tehnice) 
 
În cadrul acestui contract vor fi livrate consumabile de birou dup�  cum urmeaz� : 
 
Nr. crt.  Prod us Specifica � ii tehnice  

 
1 Hârtie pentru fotocopiatoare  format A4, alb� , 80 gr/mp 

format A4, 160 gr/mp de diverse culori 
format A4, alb�  lucioas� , 90 gr/mp 
format A3, alb� , 80 gr/mp 

2 Condic�  de prezen��  Format A4, hârtie alb�  
3 Registru intrare-ie� ire Copert�  de carton  
4 Separator  Carton dreptunghiular, 100 buc/set 
5 Folii îndosariere Plastic, cu 4 g� uri, 100 buc/set 
6 Folii de laminat plastic 
7 Suport instrumente de scris 3 compartimente, metalic 
8 Calculator birou cu 14 digi�i 
9 Band�  autoadeziv�  Dimensiune 19/33  

Dimensiune 48/66 
10 Post-it  dimensiune 76/76, diverse culori 

dimensiune 125/76, diverse culori 
11 Notes adeziv Index 4 culori/set 
12 Pixuri  diverse culori, cu mecanism prima � i cu mecanism bat 

cu gel, 0,5 mm, culori: negru � i ro� u  
topliner, 0,4 mm, culori: negru, ro� u, verde � i albastru 

13 Carioca permanente cu vârf rotund între 0,5 mm-3 mm, diverse culori 
pt scris CD/DVD, 0,4 mm, diverse culori 
Carioca set 6-12 buc, diferite culori, dimensiune între 1 
– 3 mm 

14 Creioane  KOH-I-NOOR, cu gum�  
15 Fluid corector pentru toate tipurile de cerneal�  � i tip� rituri 
16 Band�  corectoare pentru toate tipurile de cerneal�  � i tip� rituri 
17 Capse  dimensiune 24/6 
18 Alonj�   Plastic  
19 Clipsuri  Dimesiune 19 mm 

Dimensiune 25 mm 
20 Bibliorafturi  plastifiat, dimensiune 5 cm � i 8 cm 

marmorat, dimensiune 5 cm � i 8 cm 
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21 Agrafe de birou Din metal, dimensiune 33 mm  
Din metal, dimensiune 50 mm 

22 Foarfec�   Dimensiune medie, din inox cu mânere din plastic 
23 Perforator  Pt aproximativ 20 pag., din metal  
24 Capsator  Pt capse de dimensiune 24/6, din metal 
25 Decapsator  Din metal, diferite culori, cu gheare, utilizat pentru 

decapsarea tipului de capse: nr. 10, 24/6 si 26/6 
26 Text marker Set de 4 culori, cu vârf te� it 
27 Plicuri  plicuri autoadezive 220x110 mm, albe  

plicuri mici autoadezive LC/6, albe  
plicuri mici autoadezive LC/5, albe 
plicuri TB/4 cu burduf 
plicuri TC/4 cu band�  siliconic�  
plic CD, negumat, 100 buc/set 

28 Dosare  dosar plastic cu � in�  � i perfora�ii, diverse culori, format 
A4; 

dosar � in�  carton duplex superalb, format A4 
Încopciat 1/1, diferite culori, din carton 

29 Suporturi de dosare plastic, diverse culori 
30 Tu�   culori negru � i albastru 
31 Tu� ier�   netu� at�  
32 Toner pentru imprimante 

laser/faxuri  
culori: negru, ro� u, albastru � i galben pentru 
imprimant�  HP LJ 2500L – originale � i compatibile 
Culori: negru, ro� u, albastru � i galben pentru 
imprimant�  HP Color Laserjet CM 2320fxi MFP – 
originale � i compatibile 
culori: negru, ro� u, albastru � i galben pentru 
imprimant�  HP LJ 1600L – originale � i compatibile 
toner negru pentru imprimant�  multifunc�ional�  Canon 
MF4690 PL – original � i compatibil  

33 Cilindru de imagine imprimant�  HP LJ 2500L 

34 Toner pentru fotocopiatoare negru pentru copiator Toshiba 1550 - original 
copiator Toshiba eStudio 167 – orginal � i compatibil 

35 CD-uri bulk, capacitate de 700 MB  
36 DVD-uri Bulk, capacitate de 4,1 GB 
37 Etichete autocolante culoare alb� , formate diferite pe foaie de dimensiune 

A4 
38 Panou plut�  Dimensiune 60*90, ram�  lemn 
39 Bloc notes Format A5, cu spiral� , dictando � i matematic�  
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40 Hârtie  55g, dimensiune 61*85 (echivalent coal�  flipchart) 
41 Elastic  Pentru bani 
42 Ascu�itoare  Pentru creioane Koh-I-Noor 
43 Radier�   Dimensiune mic�  
44 Map�   Plic A4 din plastic cu buton 

Din carton, cu elastic, diferite culori 
45 Calendar  De perete, cu spiral�  

De birou, cu spiral�  
46 Agend�   Format A5, copert�  diferite culori 
47 Magnet pt flipchart Dimensiune 20 - 30 mm, diferite culori 
48 T� vi��  de coresponden��  Din plastic, diferite culori, format A4, dimensiune 

aproximativ�  25x35x5cm 
49 Cutie de arhivare Carton, dimensiune aproximativ�  de 350mm x 245mm 

x 100mm 

 Carton, dimensiune aproximativ�  de 350mm x 245mm 
x 150mm 

 
 
Cerin �e specifice:  

- Consumabilele de birou vor fi livrate pe baz�  de comand�  ferm�  din partea beneficiarului, la 
adresa de implementare a proiectului, str Nicolae B� lcescu, nr 5, ap 2. 

- Timpul de livrare va fi de maxim 3 zile de la expedierea comenzii scrise. 
 
 
 
 
 
Întocmit,         Avizat, 
L� pugean Cristina,        Rusu Carmen, 
Asistent manager        Avocat 
 
 
 


