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Nr. 7.1705/07.06.2011 

 
 

DOCUMENTAłIA PENTRU OFERTANłI 
PENTRU ACHIZIłIA  

 
„SERVICII DE ELABORARE GHID” 

 
 

Achizitor: 
 

CONSILIUL NAłIONAL AL ÎNTREPRINDERILOR 
PRIVATE MICI ŞI MIJLOCII DIN ROMÂNIA – FILIALA 
ARAD (CNIPMMR ARAD) 

Titlul proiectului POSDRU: 
 

ACADEMIA DE ANTREPRENORIAT – DE LA IDEE LA 
AFACERE! 

ID proiect POSDRU: 
 60503 

Calitatea achizitorului în 
cadrul proiectului: 
 

Beneficiar 

 
 
1. INFORMAłII GENERALE 
 
1.1 Achizitor:  
Denumire:  CONSILIUL NAłIONAL AL ÎNTREPRINDERILOR PRIVATE MICI ŞI 
MIJLOCII DIN ROMÂNIA – FILIALA ARAD (CNIPMMR ARAD) 
 
Adres ă: Str. Nicolae Bălcescu nr. 5, ap. 2, cod poştal: 310123.  
Localitate: Arad, łara: România 
 
Persoan ă de contact: 
 
Cristina Lăpugean 
 

Telefon: 
 
0257/253.757. 

E-mail:  arimm@clicknet.ro  Fax:  0257/253.757. 
 

Adres ă de internet:  www.imm-arad.ro  
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a) Termen limit ă de depunere a ofertelor (data şi ora): 21.06.2011, ora 12:00.  
 
b) Adresa unde se primesc ofertele: Str. Nicolae B ălcescu nr. 5, ap. 2, cod po ştal: 
310123, Localitate: Arad, łara: România 

 
Orice ofert ă primit ă dup ă termenul limit ă de depunere a ofertelor stabilit în documenta Ńia 

pentru ofertan Ńi sau la o alt ă adres ă decât cea indicat ă mai sus nu va fi evaluat ă de achizitor, 
acestea fiind p ăstrate la sediul achizitorului, nedeschise. 
 
 
1.2. CALENDARUL PROCEDURII 
 
 

1. Îndeplinirea condiŃiilor de lansare a procedurii: 
    a) întocmirea documentaŃiei de atribuire 
    b) identificarea fondurilor necesare desfăşurării contractului 

14.06.2011 

2. Publicare anunŃ publicitar 
 

15.06.2011 

3. Transmiterea cererilor de oferte 
 

15.06.2011 

4. Punerea la dispoziŃie a documentaŃiei de atribuire 
 

15.06.2011 

5. Primirea de clarificări privind documentaŃia de atribuire şi 
rãspunsul la acestea 

17.06.2011 

6. Numirea comisiei de evaluare 
 

20.06.2011 

7. Primirea ofertelor 
 

21.06.2011 
Ora 12:00 

8. Deschiderea ofertelor şi atribuirea contractului  
 

21.06.2011 
Ora 13:00 

9. Notificarea privind rezultatul aplicării procedurii 
 

22.06.2011 

10. Semnarea contractului 
 

27.06.2011 

11. Întocmirea dosarului de achizitie publică 
 

27.06.2011 

12. Întocmire proces verbal de recepŃie a serviciilor 
 

La finalizarea 
contractului 
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2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZI łIE 
 
2.1 Descriere 
 

2.1.1. Denumirea contractului de achizi Ńie: 
Titlu: AchiziŃie servicii de elaborare ghid „Cum să înfiinŃezi o întreprindere europeană” 
 
 
2.1.2. Descrierea serviciilor ce vor fi achizi Ńionate 
 
În cadrul acestui contract vor fi achiziŃionate servicii de elaborare a conŃinutului ghidului „Cum 
să înfiinŃezi o întreprindere europeană” ce urmează a fi diseminat în cadrul proiectului 
„Academia de Antreprenoriat – de la idee la afacere!” finanŃat prin FSE în cadrul POSDRU 
2007-2013, nr. contract: POSDRU/92/3.1/S/60503. 
 
Obiectivul general al proiectului:  
Dezvoltarea culturii antreprenoriale şi promovarea unei atitudini pozitive faŃă de 
antreprenoriat în Regiunile Vest şi Nord-Vest pentru imbunătăŃirea competitivităŃii şi 
performanŃelor IMM în spaŃiul economic european.  
Obiectivele specifice ale proiectului:  
1. Sprijinirea dezvoltării de competenŃe antreprenoriale şi manageriale prin furnizarea de 
pachete de instruire, coaching şi mentoring în iniŃierea şi dezvoltarea de afaceri.  
2. ÎnfiinŃarea şi dezvoltarea de companii inovative şi competitive prin stimularea potenŃialului 
antreprenorial în cadrul unei reŃele interregionale de birouri de antreprenoriat. 
 
Ghidul urmăreşte să prezinte într-o formă sintetică aspectele legislative şi fiscale relevante 
pentru înfiinŃarea unei companii în diferite state ale UE. 
  
2.1.3. Denumire contract şi loca Ńia lucr ării, locul de livrare sau prestare 
(a) Lucrări      
 

(b) Produse           (c) Servicii            X 

ExecuŃie                    
 
Proiectare şi execuŃie  
 
Realizare prin orice mijloace 
corespunzătoare cerinŃelor 
specificate de achizitor 

Cumpărare  
 
Leasing 
 
Închiriere  
 
Cumpărare în rate  

Categoria serviciului: 
 
2A 
 
2B                         X 

Principala locaŃie a lucrării: 
 

Principalul loc de livrare: 
 
 

Principalul loc de 
prestare: 
Arad 
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2.1.4. Durata contractului de achizi Ńie 
 
12 luni de la semnarea contractului de către ambele părŃi 

 
 

3. INFORMAłII DETALIATE ŞI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT 
PENTRU STABILIREA OFERTEI CÂ ŞTIGĂTOARE 

 
PreŃul cel mai scăzut                                                                                           X 
 
Oferta cea mai avantajoasă din punct de vedere economic  
 
 
În cazul aplicării criteriului „Oferta cea mai avantajoasă din punct de vedere economic” vor fi utilizaŃi 
următorii factori de evaluare: 
 
Factori de evaluare Pondere  Detalii privind aplicarea factorilor de evaluare 
1.PreŃul ofertei, fără TVA 

 
 N/A 

2. …………………….  
3. …………………….  
4. …………………….  

 
N/A 

Total  100% N/A 
 
 
4. PREZENTAREA OFERTEI  
 
4.1. Limba de redactare 
a ofertei 

Limba român ă 

4.2. Moneda în care 
este exprimat pre Ńul 
contractului 
 

Lei 

4.3. Perioada minim ă de 
valabilitate a ofertei 
 

Cel putin 60 de zile de la transmiterea ofertei către solicitant 
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4.4. Modul de 
prezentare a ofertei 
(tehnic şi financiar) 

Ofertantul  îşi va prezenta oferta completă (tehnică şi financiară) 
Ńinând cont de cerinŃele minime solicitate. 
 
Oferta tehnică şi financiară va fi transmisă în scris şi va conŃine 
minim următoarele informaŃii: 

- cost estimat pentru prestarea serviciului, exprimat in lei şi 
euro – fără TVA; 

- termene şi condiŃii de prestare; 
- alte informaŃii considerate semnificative de către ofertant; 

 
Adres ă depunere ofert ă: 
Str. N. Bălcescu, nr. 5, ap. 2, cod postal 310123, Arad, jud. Arad 
 
Persoan ă responsabil ă înregistrare: 
Lăpugean Cristina 
 
Data şi ora limit ă de depunere a ofertei: 
21.06.2011, ora 12:00. 
 
Termen de plat ă: maxim 60 de zile de la emiterea facturii, in 
numerar sau ordin de plată prin Banca Alpha Bank Arad, după 
recepŃionarea serviciilor prestate. 
 

 
 
4.5. Posibilitatea 
retragerii sau 
modific ării ofertei 

Retragerea ofertelor se poate face numai la solicitarea scrisă a 
operatorului economic, depusă la sediul autorităŃii contractante, 
până la data şi ora deschiderii ofertelor. 
 
Ofertantul poate modifica conŃinutul ofertei, până la data şi ora 
stabilită pentru depunerea ofertelor, adresând pentru aceasta 
autorităŃii contractante o cerere de retragere a ofertei în vederea 
modificării. 
 
Autoritatea contractantă nu este răspunzătoare în legătură cu 
posibilitatea ofertantului de a depune noua ofertă, modificată, până 
la data si ora limită, stabilită în documentaŃia de atribuire. 
Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forŃa majoră, cad în sarcina 
operatorului economic. 
 
Oferta depusă la o altă adresă a autorităŃii contractante decât cea 
stabilită sau după expirarea datei şi orei limită pentru depunere este 
considerată întârziată si va fi păstrată nedeschisă la sediul autorităŃii 
contractante.  
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4.6. Informa Ńii 
referitoare la termenele 
pentru prestarea 
serviciilor 

- cuprins cadru minim pentru ghid - va fi comunicat în maxim 1 lună 
de la semnarea contractului. 
- în fiecare lună, prestatorul va aduce la cunoştinŃa beneficiarului 
stadiul realizării serviciilor prin predarea unui Raport de activitate 
până în data de 5 a lunii următoare celei pentru care se predă 
raportul. 
- subcontractorul va definitiva în maxim 7 luni de la semnarea 
contractului conŃinutul ghidului, pe care îl va supune supervizării 
beneficiarului. 
- beneficiarul va aduce propriile observaŃii şi adnotări, în maxim 1 
lună de la prezentarea formei intermediare a conŃinutului ghidului. 
- în maxim 2 luni subcontractorul va completa conŃinutul ghidului 
conform indicaŃiilor primite de la beneficiar. 
 

4.7. Modalit ăŃi de 
contestare a deciziei 
achizitorului de 
atribuire a contractului 
de achizi Ńie şi de 
solu Ńionare a 
contesta Ńiei 

Contesta Ńiile se pot depune: la Consiliul NaŃional de SoluŃionare 
a ContestaŃiilor; 
Adresă: Str. Stavropoleos nr. 6, Sector 3 
Localitate: Bucuresti Cod postal: 030084, łara: România 
E-mail: office@cnsc.ro  
Telefon: (+4) 021 310.46.41 
Fax: (+4) 021 310.46.42 
Adresă internet: http://www.cnsc.ro/  
poi la instanŃa competentă - Tribunalul Arad 
Adresã: Bd. Vasile Milea nr. 2-4 
Localitate: Arad, jud. Arad Cod postal: 310131, łara: România 
E-mail: rfloruti@just.ro  
Telefon: 0257/228.908 
Fax: 0257/251.700 
Adresã internet: www.tribunalularad.ro  

4.8. Clauzele 
contractuale obligatorii, 
inclusiv condi Ńiile de 
actualizare/modificare a 
preŃului contractului de 
achizi Ńie 

Clauze contractuale obligatorii: 
1. Obiectul principal al contractului 
2. PreŃul contractului 
3. Durata contractului 
4. Executarea contractului 
5. Documentele contractului 
6. ObligaŃiile principale ale prestatorului 
7. ObligaŃiile principale ale achizitorului 
8. SancŃiuni pentru neîndeplinirea culpabilă a obligaŃiilor 
9. Ajustarea preŃului contractului 
 

 
5. Descrierea obiectului contractului (specifica Ńiile tehnice) 
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SpecificaŃii tehnice: 
 
Scopul elabor ării ghidului  
Ghidul “Cum să înfiinŃezi o întreprindere europeană” urmăreşte să prezinte într-o forma sintetică, 
aspectele legislative şi fiscale relevante pentru înfiinŃarea unei companii în diferite state ale Uniunii 
Europene, astfel încât să ofere grupului Ńintă, constituit din persoane care doresc să iniŃieze o 
activitate independentă şi întreprinzători, o perspectivă asupra modului în care este încurajată şi 
susŃinută activitatea intreprenorială în spaŃiul UE.  
 
 
Con Ńinut minim solicitat:  
Ghidul va conŃine:  

- aspecte legislative privind intreprenoriatul şi înfiinŃarea/extinderea activităŃii unui 
întreprinzător; 

- legislaŃia naŃională (românească) privind întreprinderile europene; 
- lista documentelor necesare înfiinŃării unei afaceri, modele de documente şi sursele de unde 

se obŃin acestea;  
- procesul şi durata de înfiinŃare a unei firme în spaŃiul european; 
- costurile implicate de înfiinŃarea unei firme; 
- facilităŃi în fiecare din statele membre ale UE; 
- studii de caz ale unor persoane din categoria grupului Ńintă care acum desfăşoară activităŃi 

ca întreprinzători în România şi în Ńări ale partenerilor, şi anume FranŃa şi Italia. 
 
Acest ghid va fi diseminat în rândul grupului Ńintă al proiectului “Academia de Antreprenoriat – de la 
idee la afacere”, din regiunile de dezvoltare Vest şi Nord – Vest, precum şi altor persoane 
interesate. 
 
Format ghid: A5, parŃial policrom. 
Număr estimat de pagini: minim 100, maxim 160.  

 
 
MenŃiuni:  
- beneficiarul va desemna o persoană de contact care va conlucra cu subcontractorul pentru a 
verifica modul de realizare a serviciilor, pentru a pune la dispoziŃie informaŃii despre proiect, grup 
Ńintă şi alte informaŃii considerate relevante şi necesare pentru conŃinutul ghidului. 
- la data începerii executării serviciilor, subcontractorul va primi de la beneficiar informaŃii 
suplimentare despre proiect , precum şi despre misiunea şi viziunea organizaŃiei, pentru o mai bună 
înŃelegere a solicitărilor legate de conŃinutul şi structura ghidului “Cum să înfiinŃezi o întreprindere 
europeană”.  
- subcontractorul va colabora cu beneficiarul în vederea stabilirii formatului final al conŃinutului 
materialului, luând în considerare condiŃiile şi termenele de prestare prevăzute la punctul 4.6 din 
acest document. 
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- se vor respecta condiŃiile privind identitatea vizuală, conform indicaŃiilor trasate de către beneficiar 
pentru coperŃi şi pentru conŃinutul lucrării, menŃionându-se datele de identificare ale programului şi 
ale proiectului. 
- subcontractorul va prezenta beneficiarului lunar un raport de activitate referitor la stadiul de 
elaborare al ghidului. 
- la finalizarea prestării serviciilor, subcontractorul va prezenta draftul lucrării – Ghidul „Cum să 
înfiinŃezi o întreprindere europeană”  într-un exemplar tipărit şi pe suport electronic, în format 
editabil, cu extensia .doc.  
 
 
 
 
 
 
Întocmit,          Avizat, 
Lăpugean Cristina,         Rus Carmen, 
Asistent manager         Avocat 
 
 
 
 

 
 


